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Apresentação 

O Plano de Contratações Anual (PCA) constitui uma das principais inovações 
introduzidas pela Lei nº 14.133/2021, a Nova Lei de Licitações e Contratos 
Administrativos. Previsto em seu artigo 12, o PCA deve ser elaborado pelos órgãos 
responsáveis pelo planejamento de cada ente federativo, com o objetivo de 
racionalizar as contratações públicas, garantir o alinhamento com o planejamento 
estratégico institucional e subsidiar a elaboração das leis orçamentárias 
correspondentes. 

No âmbito da Câmara Municipal, o PCA representa um instrumento essencial de 
gestão, pois permite planejar previamente as aquisições e contratações necessárias ao 
funcionamento da Instituição. Essa prática contribui para evitar contratações 
emergenciais, reduzir riscos de dispensas irregulares, otimizar recursos públicos e 
assegurar maior transparência e eficiência no uso do orçamento. 

Assim, o Plano de Contratações Anual torna-se a base de integração entre os setores 
de licitações, contabilidade, almoxarifado e compras, promovendo uma gestão pública 
mais organizada, previsível e alinhada aos princípios da legalidade, economicidade e 
planejamento. 

Levantamento das Necessidades 
Para a elaboração do Plano de Contratações Anual, foi realizado um levantamento 
detalhado das necessidades junto a todos os setores da Câmara Municipal, incluindo 
os gabinetes parlamentares, setores: administrativo, jurídico, financeiro, de tecnologia 
da informação e comunicação. 

Cada setor foi solicitado a informar os bens, serviços e obras previstos para o exercício 
seguinte, indicando a quantidade estimada e a justificativa de uso. 

Entre os principais exemplos levantados, destacam-se: 

• Setor de Tecnologia da Informação (TI): manutenção de computadores e 
aquisição de licenças de software; 

• Setor de Comunicação: serviços gráficos e de impressão; 
• Setor Administrativo: materiais de expediente e limpeza; 
• Serviços continuados. 



 

 

Consolidação das Demandas 

As informações coletadas foram organizadas em uma planilha única, contendo os 
seguintes campos: item ou serviço solicitado, quantidade estimada, setor 
demandante, periodicidade (mensal ou eventual) e custo médio estimado. 
Essa consolidação permite visão global e integrada das demandas da Instituição, 
servindo de base para as etapas seguintes de priorização e compatibilização 
orçamentária. 

Classificação e Priorização 

Após a consolidação, as demandas foram classificadas por categoria, conforme a 
natureza da contratação: 

• Bens: materiais de escritório e equipamentos; 
• Serviços comuns: limpeza, manutenção e outros serviços de rotina; 
• Serviços especializados: consultorias, capacitações e treinamentos; 
• Obras e serviços de engenharia: quando aplicável. 

Em seguida, foi realizada a análise de prioridade, distinguindo as contratações 
essenciais e contínuas daquelas que poderiam ser postergadas ou reavaliadas, 
conforme a disponibilidade orçamentária. 

Compatibilização com o Orçamento 

As demandas identificadas foram confrontadas com a Lei Orçamentária Anual (LOA), 
possibilitando o ajuste do Plano de Contratações de modo a assegurar sua 
compatibilidade com os limites financeiros da Câmara Municipal. 
Foram priorizados os itens obrigatórios e recorrentes, tais como despesas com energia 
elétrica, água, internet, folha de pagamento e contratos contínuos. 

Elaboração do Documento 

Com base nas informações consolidadas e validadas, foi estruturado o documento 
oficial do PCA, contemplando: 

• Introdução: base legal e objetivos do plano; 
• Metodologia: descrição do processo de levantamento das demandas; 
• Quadro resumo: relação das contratações previstas; 



 

 

• Cronograma: previsão temporal das contratações ao longo do exercício. 

 

Publicação e Monitoramento 

Após a conclusão, o Plano de Contratações Anual foi publicado no site institucional da 
Câmara Municipal e no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), atendendo 
às exigências legais de transparência. 

Durante o exercício, será realizado o monitoramento periódico do plano, permitindo 
ajustes e atualizações sempre que surgem novas demandas ou alterações nas 
necessidades institucionais. 

A elaboração e execução do Plano de Contratações Anual da Câmara Municipal 

reforçam o compromisso da Instituição com a gestão pública eficiente, transparente e 

planejada. O processo de levantamento, consolidação e priorização das demandas 

possibilitou uma visão integrada das necessidades administrativas, favorecendo o uso 

racional dos recursos públicos e o cumprimento dos princípios previstos na Lei nº 

14.133/2021. 

O PCA, portanto, não se limita a um instrumento de controle, mas constitui uma 

ferramenta estratégica de gestão, que orienta as contratações ao longo do exercício, 

assegura previsibilidade às ações da Câmara e fortalece a governança institucional. 

 

Água Boa-MT, 24 de maio de 2026. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL - 2027 

TIPO DE 
ITEM 

NATUREZA DESCRIÇÃO 
GRAU DE 

PRIORIDADE 
VALOR ESTIMADO 

(ANUAL) 
TIPO DE PROCESSO 

CONTRATO/                
PRONTO 

PAGAMENTO 

RENOVAÇÃO DE 
CONTRATO 

MATERIAL CONSUMO MATERIAIS DE LIMPEZA ALTA R$ 20.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO 
MATERIAIS DE COPA E 
COZINHA 

ALTA R$ 8.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO GÊNEROS ALIMENTÍCIOS ALTA R$ 18.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO ÁGUA MINERAL ALTA R$ 10.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO MATERIAIS DE EXPEDIENTE ALTA R$ 16.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO 
TONNER PARA 
IMPRESSORAS 

ALTA R$ 5.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO UNIFORMES MÉDIA R$ 9.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO 
MATERIAIS PARA 
MANUTENÇÃO DE BENS 
IMÓVEIS  

MÉDIA R$ 22.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO 
MATERIAIS PARA 
MANUTENÇÃO ELÉTRICA 
DO PREDIO DA CÂMARA 

MÉDIA R$ 10.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO EXTINTORES MÉDIA R$ 6.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO 
PLANTAS E ITENS DE 
FLORICULTURA 

MÉDIA R$ 9.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO BANDEIRAS MÉDIA R$ 7.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO GÁS DE COZINHA ALTA R$ 600,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL CONSUMO 
MATERIAIS PARA 
FESTIVIDADES E 
HOMENAGENS 

MÉDIA R$ 25.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
DIÁRIAS CIVIL NO PAÍS 
DENTRO DO ESTADO  

MÉDIA R$ 300.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
DIÁRIAS CIVIL NO PAÍS 
FORA DO ESTADO  

MÉDIA R$ 70.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 



 

 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
SERVIÇOS TÉCNICOS PARA 
MANUTENÇÃO DO PRÉDIO 

MÉDIA R$ 40.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
ASSINATURAS DE 
PERIÓDICOS E ANUIDADES 

MÉDIA R$ 5.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
LOCAÇÃO DE MÓVEIS PARA 
EVENTOS 

MÉDIA R$ 40.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 

MANUTENÇÃO E 
CONSERVAÇÃO DE BENS 
MÓVEIS 

MÉDIA R$ 25.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 

FORNECIMENTO DE 
ALIMENTAÇÃO PARA 
EVENTOS 

MÉDIA R$ 16.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
SERVIÇOS DE SELEÇÃO E 
TREINAMENTO 

MÉDIA R$ 15.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
SERVIÇOS DE ÁUDIO VÍDEO 
E FOTO 

MÉDIA R$ 35.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
SERVIÇOS GRÁFICOS MÉDIA R$ 10.000,00 

CONTRATAÇÃO 
DIRETA 

PRONTO 
PAGAMENTO 

NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
TRANSPORTE DE 
SERVIDORES 

MÉDIA R$ 6.000,00 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
SERVIÇOS BANCÁRIOS MÉDIA R$ 5.000,00 

CONTRATAÇÃO 
DIRETA 

PRONTO 
PAGAMENTO 

NÃO 

SERVIÇO 
PRONTO 

ATENDIMENTO 
HOSPEDAGEM DE SISTEMAS MÉDIA R$ 9.000,00 

CONTRATAÇÃO 
DIRETA 

PRONTO 
PAGAMENTO 

NÃO 

MATERIAL PERMANENTE 
AQUISIÇÃO DE APARELHOS 
E UTENSÍLIOS DOMÉSTICOS 

MÉDIA R$ 20.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL PERMANENTE 

AQUISIÇÃO DE 
EQUIPAMENTOS DE 
PROCESSAMENTOS DE 
DADOS 

MÉDIA R$ 55.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL PERMANENTE 
AQUISIÇÃO DE MÁQUINAS 
E UTESÍLIOS DE ESCRITÓRIO 

MÉDIA R$ 20.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

MATERIAL PERMANENTE 
AQUISIÇÃO DE MOBILIÁRIO 
EM GERAL 

MÉDIA R$ 20.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
PRONTO 

PAGAMENTO 
NÃO 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE ENERGIA 
ELÉTRICA 

ALTA R$ 65.000,00 
DISPENSA POR 

INEX. 
CONTRATO NÃO 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE ÁGUA E 
ESGOTO 

ALTA R$ 7.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO NÃO 

SERVIÇO CONTÍNUO 
LIMPEZA E CONSERVAÇÃO 
DO PRÉDIO 

MÉDIA R$ 45.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO LOCAÇÃO DE SOFTWARE ALTA R$ 100.000,00 LICITAÇÃO CONTRATO SIM 



 

 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE PUBLILCIDADE 
INSTITUCIONAL - REPASSE A 
RÁDIO COMUNITÁRIA 

MÉDIA R$ 55.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE 
VEÍCULO 

MÉDIA R$ 53.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS LAVAGEM DE 
VEÍCULO 

MÉDIA R$ 5.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO SERVIÇOS DE JARDINAGEM MÉDIA R$ 7.800,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE 
COMUNICAÇÃO 
INSTITUCIONAL EM GERAL  

MÉDIA R$ 65.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE PRODUÇÃO 
DE ÁUDIO E GRAVAÇÕES 
INSTITUCIONAIS  

MÉDIA R$ 35.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE 
FORNECIMENTO DE 
INTERNET BANDA LARGA  

ALTA R$ 6.000,00 
DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 
CONTRATO SIM 

SERVIÇO CONTÍNUO 
SERVIÇOS DE CONSULTORIA 
NA ÁREA CONTÁBIL 

MÉDIA R$ 60.000,00 
DISPENSA 
LICITAÇÃO 

CONTRATO     SIM 

 


